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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
IDARI VE MALI iSLER DAIRESI BASKANLIGI
Matbaa Miidiirligii

Matbaa Miidiirliigii is Siireci

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Akisi ; X Dokiiman / Kayit
No yetls ¥ I¢ / Dis Birimler ¥
Matbaaya ulagan Rektor onayli Is Talep Formuna e Talei Farriii
istinaden talep edilen ig birim amiri tarafindan BTIRE
1 Birim Sorumlusu [planlanir ve Is Akis Formu doldurulur ve Evrak  [* Birim Amiri
Defierine kaydedilmek iizere dizgi odasina is Akig Formu
gonderilir,
. o * Dizgi odasi
. Basilacak igler grafik tasarim ve dizgi isleri 5
2 Birim Sorumlusu . . hirs
vapilarak basim oncesi hazir hale getirilir. s L
*Basin Halkla Iliskiler Birimi
. Dijital baskida basilacak isler (Bez pankart,
Birim Sorumlusu davetiye. brogir) vb. evrakin basim isleri yapilir. Dizgi odast
3 Gelen iglerden ofsette basilacak olan varsa montaj

Birim Sorumlusu

ve film hazirlama igleri yapilip ofset baskiva
gonderthir

* Dizgi odasi ve Film odasi

Birim Sorumlusu

Dizgi odasindan gelen filmlerin baski kaliplar:
pozlanir, banyo edilir ofset baskiya verilir.

* Film odasi

Basimi yapilan islerin dikis, katlama, perforaj,

4 : ‘
i s harmanlama, ciltleme, selefon. laminasyon -
Birim Sorumlusu A 1o Atblye
kaplama igleri varsa baski sonrasi atolyesine -
gonderilir
Biten iglerin paketlemesi yapilir ilgili birime sevk .
5 . Atdlye
edilir. )
6
7
8
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